
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский муниципальный район

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГОРНОПРАВДИНСК

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРНОПРАВДИНСК

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19.01.2021 




                                                     №  6
п. Горноправдинск

 
Об утверждении Положения

«Учетная политика для целей бюджетного

учета администрации сельского 
поселения Горноправдинск»
 В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», Уставом сельского поселения Горноправдинск:

1. Утвердить Положение «Учетная политика для целей бюджетного учета  администрации сельского поселения Горноправдинск» согласно приложению.

2. Постановление от 16.01.2020 № 6/1 «Об утверждении Положения «Учетная политика для целей бюджетного учета  администрации сельского поселения Горноправдинск» отменить.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2021 года.
Глава 

сельского поселения Горноправдинск                         
                       О. С. Садков
Приложение

к  постановлению администрации 

сельского поселения Горноправдинск

от 19.01.2021 № 6
 
 
Учетная политика для целей бюджетного учета  
администрации сельского поселения Горноправдинск
 
Настоящая Учетная политика для целей бюджетного учета администрации сельского поселения Горноправдинск (далее – Учетная политика) разработана в соответствии с приказами Минфина России:

 - от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

 - от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

          - приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

- от 29 ноября 2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

·  - от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ№52н);                                                                                                      - федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30 декабря 2017 № 274н, 275н,278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).

 Далее по тексту используется термин КБК, что означает 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов.
1. Общие положения
 
1.1. Администрация сельского поселения Горноправдинск (далее – АСП) является:

- главным администратором доходов бюджета;

- главным распорядителем бюджетных средств;

- получателем бюджетных средств;

- получателем бюджетных средств, осуществляющего операции со средствами временного распоряжения;

- администратором источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения;                   

- администратором доходов бюджета;

- распорядителем бюджетных средств.

1.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является глава сельского поселения Горноправдинск. 

Основание: часть 1 статьи 7 Федерального закона от 6 декабря 2011 года                               № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
1.3. Бюджетный учет ведется структурным подразделением  администрации – финансово-экономическим отделом, возглавляемым начальником финансово-экономического отдела. Специалисты финансово-экономического отдела руководствуются в своей деятельности Положением о финансово-экономическом отделе, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является начальник финансово-экономического отдела.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции № 157н.

1.4. Начальник финансово-экономического отдела подчиняется непосредственно главе сельского поселения Горноправдинск и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования начальника финансово-экономического отдела по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в финансово-экономический отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех специалистов администрации.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
1.5. В АСП действуют постоянные комиссии, состав которых утверждается распоряжением администрации сельского поселения Горнопрвдинск:
– комиссия по поступлению и выбытию активов;
– инвентаризационная комиссия;
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы.
1.6. Перечень должностей специалистов администрации, с которыми  администрация заключает договоры о полной материальной ответственности, а также список лиц, имеющих право на получение доверенностей утверждается распоряжениями администрации сельского поселения Горноправдинск.
1.7. Учет активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета осуществляется в валюте Российской Федерации. Стоимость объектов бухгалтерского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 34 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.8. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск. 

Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты, стипендий, социальных выплат.

Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет  5(пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).

Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.
1.9. АСП публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения обобщенной информации, содержащей перечень основных способов ведения учета, установленных документами учетной политики, с указанием их реквизитов без размещения копий самих актов.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.10. При внесении изменений в учетную политику начальник финансово-экономического отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 
2. Технология обработки учетной информации
 

2.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С:Предприятие 8.3»: «Бухгалтерия» и «Зарплата».
Учет администрируемых доходов осуществляется специалистом финансово-экономического отдела в автоматизированной системе «АС Бюджет поселений» и «1С:Предприятие 8.3»: «Бухгалтерия». Получение информации осуществляется через систему удаленного финансового документооборота «СУФД».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи руководителя финансово-экономического отдела и главы сельского поселения Горноправдинск осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- система удаленного финансового документооборота (СУФД) с территориальным органом  Федерального Казначейства России;

- передача бухгалтерской отчетности в комитет по финансам администрации Ханты-Мансийского района посредством программного продукта «Web-Консолидация»;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы осуществляется по средствам Системы «Контур.Экстерн»;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России осуществляется по средствам Системы «Контур.Экстерн».
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С:Предприятие 8.3»: «Бухгалтерия» и «Зарплата», «АС Бюджет поселений»;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы.  Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 27 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
3. Рабочий План счетов
 
3.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

3.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, АСП применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 1).
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
4. Методика ведения бухгалтерского учета
 

4.1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками финансово-экономического отдела в соответствии с Порядком осуществления внутреннего муниципального финансовом контроля, утвержденного постановлением администрации сельского поселения Горноправдинск.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия АСП по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением начальника финансово-экономического отдела.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
 

4.4. Основные средства
 

4.4.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности  администрации при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд  АСП, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 7 Стандарта «Основные средства», раздел III, IV Стандарта «Основные средства».
 

4.4.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 40 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
1–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером, либо распечатанный инвентарный номер. В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 9, 10 Стандарта «Основные средства».
4.4.3. Признание (принятие к бухгалтерскому учету) объектов основных средств и их учет на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется с применением требований Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденного Приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. (в редакции на дату применения) и в соответствии с разделом III Стандарта «Основные средства».

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Стандарт «Основные средства». 

4.4.4. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 2. 

 
4.4.5. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования, в соответствии с разделом VI Стандарта «Основные средства».

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
4.4.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов  исходя из следующих факторов:

– информации, содержащейся в законодательстве РФ;


– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии АСП по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования и ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 35 Стандарта «Основные средства».

 

4.4.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством Российской Федерации. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 41 Стандарта «Основные средства».
 

4.4.8. Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовых счетах. 

Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по их первоначальной стоимости, определенной согласно Стандарта «Основные средства».

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 8, 39, 57, 58 Стандарта «Основные средства».
4.4.9. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

 - машины и оборудование;

 - транспортные средства;

 - инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

4.4.10. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

 - площади;

 - объему;

 - весу;

 - иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.4.11. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

 - машины и оборудование;

 - транспортные средства.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

4.4.12. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 4.4.2 настоящей Учетной политики.
4.4.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются  в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

 
4.5. Нематериальные активы
 

4.5.1. По объектам нематериальных активов амортизация начисляется соответствии со стандартом бухгалтерского учета государственных финансов    «Нематериальные активы».
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

4.5.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов  исходя из срока:

– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона; 

– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.6. Непроизведенные активы
 


4.6.1. Земельные участки, используемые на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), а также земельные участки по которым собственность не разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного самоуправления) в хозяйственный оборот, учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения»  на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации), а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 рубль.

Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.7. Материальные запасы
 

4.7.1. АСП учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов                    № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 2.
4.7.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.7.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) расчитываются специалистом АСП в соответствии с Распоряжением Министерства Транспорта Российской Федерации от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте»  и утверждаются распоряжением АСП.

Распоряжением АСП утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением АСП.

4.7.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 4.7.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

 4.7.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
 - автомобильные шины;
 - колесные диски;
 - аккумуляторы;
 - наборы автоинструмента;
 - аптечки;
 - огнетушители
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.
Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы  – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 4.7.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
 - их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
 - сумм, уплачиваемых АСП за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 
4.8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
4.8.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 25,31 Инструкции  к Единому плану счетов №157н, пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.8.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией администрации сельского поселения определяется специализированной организацией (оценщиком) на  основании договора (контракта).

 
4.9. Расчеты по доходам
4.9.1. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета и утвержден решением Совета депутатов о бюджете сельского поселения на текущий год и плановый период.
4.9.2. АСП администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.

4.9.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком, а ошибочно перечисленные средства на основании заявления.

 
4.10. Расчеты с подотчетными лицами
4.10.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения администрации сельского поселения или служебной записки (заявки на выдачу денежных средств), согласованной с главой сельского поселения.
Выдача денежных средств под отчет производится путем:
 - выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам (служащим) производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
 - перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке (заявке на выдачу денежных средств) или в распоряжении администрации сельского поселения.
4.10.2. АСП выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного распоряжения администрации сельского поселения. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. Подотчетное лицо не должно иметь задолженность за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 4.10.4 настоящей учетной политики.
4.10.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 50 000 (пятьдесят тысяч) руб.
На основании распоряжения администрации сельского поселения в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального Банка России.
Основание: пункт 4 указаний Центрального Банка России от 9 декабря 2019 № 5348-У.
4.10.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. 

4.10.5. Положение о порядке и условиях командирования лиц и о размерах возмещения расходов на служебные командировки утверждаются постановлением администрации сельского поселения Горноправдинск. 

4.10.6. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
4.10.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (перечень лиц с которыми заключается договор о материальной ответственности, утверждается распоряжением администрации сельского поселения).

 

4.10.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

4.11. Расчеты с дебиторами
Аналитический учет расчетов ведется в разрезе контрагентов.

Задолженность дебиторов отражается в учете на основании первичных документов), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

4.12. Расчеты по обязательствам

4.12.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» могут быть применены дополнительные аналитические коды.
4.12.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

4.12.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 
4.13. Дебиторская и кредиторская задолженность

4.13.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов в порядке, установленном постановлением администрации сельского поселения Горноправдинск  и Налоговым кодексом РФ. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в установленном порядке.
Основание: пункт 11 СГС «Доходы», пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 4.13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения администрации сельского поселения Горноправдинск. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки начальника финансово-экономического отдела о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии АСП:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
4.14. Финансовый результат
4.14.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

4.14.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права собственности на объект после завершения расчетов признаются в составе доходов будущих периодов равномерно в последний день каждого месяца.

Основание: подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы», пункт 301 Инструкции № 157.

4.14.3. АСП все расходы производит в соответствии с утвержденной главой сельского поселения сводной бюджетной росписью, лимитами бюджетных обязательств и в пределах установленных норм на очередной год: 

- на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

- за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению администрации сельского поселения Горноправдинск;

- стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более установленного норматива на автомобиль, утвержденного распоряжением АСП.
Основание:  Распоряжение  Министерства транспорта Российской Федерации от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О ведении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»;

- расходы  на командировки и служебные разъезды принимаются по нормативам,  установленным для администрации.

4.14.4. Расходы  произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов». В последствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 

Основание: пункт 302 инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Создается резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

Основание: пункт 11 СГС «Доходы», пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.15. Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств, в порядке приведенном в приложении 4.
4.16. События после отчетной даты
В данные бюджетного (бухгалтерского) учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности администрации (далее – события после отчетной даты).

Событиями после отчетной даты являются:

- получения свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получены в следующем году;

- объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

- получение от страховой организации страхового возмещения;

- обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

- пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5. Инвентаризация имущества и обязательств
5.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой и сроки проведения определены распоряжениями администрации сельского поселения Горноправдинск. Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых и нефинансовых активов и обязательств утверждается постановлением администрации сельского поселения Горноправдинск. 

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
6. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
 

6.1. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:
 - автоматизированный бюджетный учет АСП как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы 1С: «Бухгалтерия», «Зарплата»;
 - свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета составляется с применением программы «Web-Консолидация»;
 - свод годовой, квартальной бюджетной отчетности ГРБС – с применением программы «Web-Консолидация»;

 - информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Казначейства России осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.
6.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, АСП использует:
– самостоятельно разработанные формы с соблюдением необходимых реквизитов;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 6.3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам:

- главе сельского поселения Горноправдинск  - все документы;

- начальнику финансово-экономического отдела - все документы;

- заместителю главы сельского поселения Горноправдинск - все документы во время отсутствия главы сельского поселения Горноправдинск;

- заведующей сектором учета и отчетности финансово-экономического отдела и (или) заведующему сектором доходов, бюджетного планирования и исполнения бюджета финансово-экономического отдела - все учетные и платежные документы во время отсутствия начальника финансово-экономического отдела.

И (или) назначаются главой сельского поселения.

6.4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота утверждается распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
6.5. АСП использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
Основание: подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», пункт 11 Инструкции № 157н.
 
6.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником (служащим) АСП, который владеет иностранным языком. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника (служащего), составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
6.7. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по бюджетному учету присваиваются номера согласно приложению 3.
Журналы операций подписываются начальником финансово-экономического отдела и специалистом, составившим журнал операций.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:
 - по учету у АСП как получателя и распорядителя бюджетных средств;
 - по учету администрируемых поступлений и выбытий, невыясненных поступлений.
 
6.8. Формирование регистров по приложению 3 к приказу № 52н бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при  принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.9. Журнал операций расчетов по оплате труда, ведется раздельно по счетам:

– КБК 1.302.11.000  «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;

– КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции  № 157н.

6.10. При обнаружении в регистрах учета ошибок специалисты финансово-экономического отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

- доначисление или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красно сторно»;

- восстановление в учете остатков прошлых лет счета 1.401.10.180 «Прочие доходы».
 
6.11. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением администрации сельского поселения  Горноправдинск.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 3, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.
 
6.12. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью АСП. Ведение и хранение журнала возлагается распоряжением администрации сельского поселения  Горноправдинск на ответственного сотрудника АСП.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
6.13. Учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

 

6.14. В деятельности АСП используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним.
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
6.15. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков строгой отчетности:

– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним  –  должностное лицо администрации сельского поселения Горноправдинск ответственный за кадровую работу.

6.16. Особенности применения первичных документов:

6.16.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

6.16.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

 6.16.3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени в соответствии с условными обозначениями, установленными Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Дополнительные условные обозначения могут быть использованы в соответствии с распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.
 

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
7.1. АСП осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:
 - соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета АСП (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;
 - соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета.
 
7.2. Внутренний финансовый контроль в АСП осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
 - глава сельского поселения Горноправдинск, его заместитель;
 - начальник финансово-экономического отдела, заведующие секторов и специалисты отдела;
  - иные должностные лица АСП в соответствии со своими обязанностями.
 
7.3. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля утверждается постановлением администрации сельского поселения Горноправдинск. График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности утверждается распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
8. Бюджетная отчетность
 

8.1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.
8.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками АСП от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

8.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Web-Консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у начальника финансово-экономического отдела.

Основание: часть 7.1. статьи 13 Закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ.

8.4. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9. Порядок передачи документов бухгалтерского учета

при смене главы сельского поселения и начальника финансово-экономического отдела
9.1. При смене главы сельского поселения или начальника финансово-экономического отдела  АСП  (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в финансово-эконмическом отделе.

9.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения администрации сельского поселения Горноправдинск.
9.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в АСП.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема-передачи должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы отдела.

Акт приема передачи подписывается увольняемым и уполномоченным лицами и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

9.4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящей учетной политики, включаются сотрудники АСП в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.

9.5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета АСП,  план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности АСП, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов АСП;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т.д.; 

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью начальника финансово-экономического отдела; 
· об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т.д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т.п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах АСП: свидетельства о праве собственности, выписка из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т.п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств АСП с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы; 
· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности,перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности АСП.
9.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта глава сельского поселения и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

9.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

9.8. Акт приема-передачи дел составляется в двух экземплярах: 1-й экземпляр – увольняемому лицу, 2-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Приложение 1
к Учетной политике для целей бюджетного учета

 администрации сельского поселения Горноправдинск, 

утвержденной постановлением 

администрации сельского поселения Горноправдинск 

от 19.01.2021 № 6
Рабочий план счетов бухгалтерского учета

	Код
	Наименование

	 101 00 000
	Основные средства

	 101 12 310
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	 101 12 410
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	 101 34 310
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	 101 34 410
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	 101 35 310
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	 101 35 410
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	 101 36 310
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	 101 36 410
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения

	 104 00 000
	«Амортизация»

	 104 12 271
	Амортизация нежилых помещений недвижимого имущества учреждения

	 104 12 410
	Амортизация нежилых помещений недвижимого имущества учреждения

	 104 34 271
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения 

	 104 34 410
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения 

	 104 35 271
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	 104 35 410
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	 104 36 271
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	 104 36 410
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	 104 51  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Жилые помещения)

	 104 51  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Жилые помещения)

	 104 51  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Нежилые помещения)

	 104 51  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Нежилые помещения)

	 104 51  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Сооружения)

	 104 51  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Сооружения)

	 104 58  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Машины и оборудование)

	 104 58  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Машины и оборудование)

	 104 58  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Транспортные средства)

	 104 58  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Транспортные средства)

	 104 58  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Производственный и хозяйственный инвентарь)

	 104 58  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Производственный и хозяйственный инвентарь)

	 104 58  271
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Библиотечный фонд)

	 104 58  410
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны (Библиотечный фонд)

	 108 00 000
	КАЗНА

	 108 51  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Жилые помещения)

	 108 51  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Жилые помещения)

	 108 51  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Нежилые помещения)

	 108 51  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Нежилые помещения)

	 108 51  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Сооружения)

	 108 51  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Сооружения)

	 108 52  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Машины и оборудование)

	 108 52  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Машины и оборудование)

	 108 52  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Транспортные средства)

	 108 52  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Транспортные средства)

	 108 52  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Производственный и хозяйственный инвентарь)

	 108 52  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Производственный и хозяйственный инвентарь)

	 108 52  310
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Библиотечный фонд)

	 108 52  410
	Недвижимое имущество, составляющее казну (Библиотечный фонд)

	 105 00 000
	«Материальные запасы»

	 105 33  340
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	 105 33  440
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	 105 34  340
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	 105 34  440
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	 105 35  340
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	 105 35  440
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	105 36  340
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	105 36  440
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	201 30 000
	Денежные средства в кассе учреждения

	201 34 510
	Касса (поступление в кассу)

	201 34 610
	Касса (выбытие из кассы)

	205 00 000
	Расчеты по доходам

	205 11 560
	Расчеты с плательщиками налогов

	205 11 660
	Расчеты с плательщиками налогов

	205 21 560
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	205 21 660
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	205 31 560
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	205 31 660
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	205 41 560
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205 41 660
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205 51 560
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205 51 660
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205 71 560
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205 71 660
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205 81 560
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	205 81 660
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	206 00 000
	Расчеты по выданным авансам

	206 23 560
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206 23 660
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206 25 560
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206 25 660
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206 26 560
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	206 26 660
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	208 00 000
	Расчеты с подотчетными лицами

	208 14 560
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	208 14 660
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	208 21 560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208 21 660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208 22 560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208 22 660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208 25 560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208 25 660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208 26 560
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 

	208 26 660
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	208 31 560
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретение основных средств

	208 31 660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретение основных средств

	208 34 560
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретение материальных запасов

	208 34 660
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретение материальных запасов

	210 00 000
	Прочие расчеты с дебиторами

	210 02 110
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет (налоговые доходы)

	210 02 120
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

(доходы от собственности)

	210 02 130
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

 (доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат)

	210 02 140
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

(штрафы, пени, неустойки, возмещения ущерба)

	210 02 150
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет (безвозмездные денежные поступления текущего характера)

	210 02 170
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

(доходы от операций с активами)

	210 02 180
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

 (прочие доходы)

	302 00 000
	Расчеты по принятым обязательствам

	302 11 830
	Расчеты по заработной плате

	302 11 730
	Расчеты по заработной плате

	302 13 830
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302 13 730
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302 21 830
	Расчеты по услугам связи

	302 21 730
	Расчеты по услугам связи

	302 23 830
	Расчеты по коммунальным услугам

	302 23 730
	Расчеты по коммунальным услугам

	302 25 830
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302 25 730
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302 26 830
	Расчеты по работам, прочим работам, услугам

	302 26 730
	Расчеты по работам, прочим работам, услугам

	302 31 830
	Расчеты по приобретение основных средств

	302 31 730
	Расчеты по приобретение основных средств

	302 34 830
	Расчеты по приобретение материальных запасов

	302 34 730
	Расчеты по приобретение материальных запасов

	302 41 830
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302 41 730
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302 63 830
	Расчеты по пенсиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	303 00 000
	Расчеты по платежам в бюджеты

	303 01 830
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303 01 730
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303 02 830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303 02 730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303 05 830
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303 05 730
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303 06 830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303 06 730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303 07 830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный ФОМС

	303 07 730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в федеральный ФОМС

	303 10 830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303 10 730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303 11 830
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303 11 730
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	304 00 000
	Прочие расчеты с кредиторами

	304 03 211
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304 04 241
	Внутриведомственные расчеты

	304 05 211
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по оплате труда)

	304 05 212
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по прочим выплатам)

	304 05 213
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по оплате начислений на оплату труда)

	304 05 221
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по услугам связи)

	304 05 222
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (транспортные расходы)

	304 05 223
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по коммунальным услугам)

	304 05 225
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по работам, услугам по содержанию имущества)

	304 05 226
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по прочим работам, услугам)

	304 05 290
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по прочим расходам)

	304 05 310
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по приобретению основных средств)

	304 05 340
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

 (по приобретению материальных запасов)

	401 00 000
	Финансовый результат экономического субъекта

	401 10 000
	Доходы текущего финансового года

	401 10 110
	Доходы текущего финансового года (налоговые доходы)

	401 10 120
	Доходы текущего финансового года (доходы от собственности)

	401 10 130
	Доходы текущего финансового года 

 (прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений)

	401 10 140
	Доходы текущего финансового года 

(доходы от принудительного изъятия)

	401 10 151
	Доходы текущего финансового года

 (безвозмездное поступление от бюджетов других уровней)

	401 10 172
	Доходы текущего финансового года

 (доходы от реализации активов)

	401 10 189
	Доходы текущего финансового года

 (иные доходы)

	401 20 000
	Расходы текущего финансового года

	401 20 211
	Расходы текущего финансового года (оплата труда)

	401 20 212
	Расходы текущего финансового года (прочие расходы)

	401 20 213
	Расходы текущего финансового года

 (расходы по начислениям на оплату труда)

	401 20 221
	Расходы текущего финансового года (услуги связи)

	401 20 222
	Расходы текущего финансового года (транспортные расходы)

	401 20 223
	Расходы текущего финансового года (коммунальные услуги)

	401 20 225
	Расходы текущего финансового года (по работам, услугам по содержанию имущества)

	401 20 226
	Расходы текущего финансового года (по прочим работам, услугам)

	401 20 290
	Расходы текущего финансового года (по прочим расходам)

	401 20 310
	Расходы текущего финансового года (по приобретение основных средств)

	401 20 340
	Расходы текущего финансового года (по приобретению материальных запасов)

	401 30 000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	500 00 000
	Санкционирование расходов

	501 00 000
	Лимиты бюджетных обязательств

	501 13 211
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (заработная плата)

	501 13 212
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (прочие расходы)

	501 13 213
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (начисления на оплату труда)

	501 13 221
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (услуги связи)

	501 13 222
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (транспортные услуги)

	501 13 223
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (коммунальные услуги)

	501 13 225
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (работы, услуги по содержанию имущества)

	501 13 226
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (по прочим работам, услугам)

	501 13 290
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (по прочим расходам)

	501 13 310
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (по приобретение основных средств)

	501 13 340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств (по приобретению материальных запасов)

	501 15 211
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (заработная плата)

	501 15 212
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (прочие выплаты)

	501 15 213
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (начисления на оплату труда)

	501 15 221
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (услуги связи)

	501 15 222
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (транспортные услуги)

	501 15 223
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (коммунальные услуги)

	501 15 225
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (работы, услуги по содержанию имущества)

	501 15 226
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (по прочим работам, услугам)

	501 15 290
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (по прочим расходам)

	501 15 310
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (по приобретение основных средств)

	501 15 340
	Полученные лимиты бюджетных обязательств (по приобретение материальных запасов)

	502 00 000
	Принятые обязательства

	502 11 211
	Принятые обязательства (заработная плата)

	502 11 212
	Принятые обязательства (прочие выплаты)

	502 11 213
	Принятые обязательства (начисление на оплату труда)

	502 11 221
	Принятые обязательства (услуги связи)

	502 11 222
	Принятые обязательства (транспортные расходы)

	502 11 223
	Принятые обязательства (коммунальные услуги)

	502 11 225
	Принятые обязательства (работы, услуги по содержанию имущества)

	502 11 226
	Принятые обязательства (по прочим работам, услугам)

	502 11 290
	Принятые обязательства (по прочим расходам)

	502 11 310
	Принятые обязательства (по приобретение основных средств)

	502 11 340
	Принятые обязательства (по приобретение материальных запасов)

	502 12 211
	Принятые денежные обязательства (оплата труда)

	502 12 212
	Принятые денежные обязательства (прочие выплаты)

	502 12 213
	Принятые денежные обязательства (начисления на оплату труда)

	502 12 221
	Принятые денежные обязательства (услуги связи)

	502 12 222
	Принятые денежные обязательства (транспортные расходы)

	502 12 223
	Принятые денежные обязательства (коммунальные услуги)

	502 12 225
	Принятые денежные обязательства (работы, услуги по содержанию имущества)

	502 12 226
	Принятые денежные обязательства (по прочим работам, услугам)

	502 12 290
	Принятые денежные обязательства (по прочим расходам)

	502 12 310
	Принятые денежные обязательства (по приобретение основных средств)

	502 12 340
	Принятые денежные обязательства (по приобретение материальных запасов)

	503 00 000
	Бюджетные ассигнования

	503 13 211
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (оплата труда)

	503 13 212
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (по прочим выплатам)

	503 13 213
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (начисления на оплату труда)

	503 13 221
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (услуги связи)

	503 13 222
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (транспортные расходы)

	503 13 225
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (работы, услуги по содержанию имущества)

	503 13 226
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (по прочим работам, услугам)

	503 13 290
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (по прочим расходам)

	503 13 310
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (по приобретение основных средств)

	503 13 340
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам (по приобретение материальных запасов)

	503 15 211
	Полученные бюджетные ассигнования (оплата труда)

	503 15 212
	Полученные бюджетные ассигнования (прочие выплаты)

	503 15 213
	Полученные бюджетные ассигнования (начисления на оплату труда)

	503 15 221
	Полученные бюджетные ассигнования (услуги связи)

	503 15 222
	Полученные бюджетные ассигнования (транспортные расходы)

	503 15 223
	Полученные бюджетные ассигнования (коммунальные услуги)

	503 15 225
	Полученные бюджетные ассигнования (работы, услуги по содержанию имущества)

	503 15 226
	Полученные бюджетные ассигнования (по прочим работам, услугам)

	503 15 290
	Полученные бюджетные ассигнования (по прочим расходам)

	503 15 310
	Полученные бюджетные ассигнования (по приобретение основных средств)

	503 15 340
	Полученные бюджетные ассигнования (по приобретение материальных запасов)
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Приложение 2
к Учетной политике для целей бюджетного учета

 администрации сельского поселения Горноправдинск, 

утвержденной постановлением 

администрации сельского поселения Горноправдинск 

от 19.01.2021 № 6 

 

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

- офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;
- инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
- принадлежности для ремонта помещений (дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
- осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;

- электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
- кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;
- средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы, багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель;
- инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;

- инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;
- канцелярские принадлежности с электрическим приводом, фоторамки, фотоальбомы;

- туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

- срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

- инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утверждается распоряжением администрации сельского поселения Горноправдинск.
 

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Приложение 3
к Учетной политике для целей бюджетного учета

 администрации сельского поселения Горноправдинск, 

утвержденной постановлением 

администрации сельского поселения Горноправдинск 

от 19.01.2021 № 6
 

 

Номера журналов операций по бюджетному учету 

 

	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса» 

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами 

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

	4
	Журнал операций расчетов  с поставщиками и подрядчиками 

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам  

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда 

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

	8
	Журнал по прочим операциям 

	9
	Журнал по санкционированию 


Приложение 4
к Учетной политике для целей бюджетного учета

 администрации сельского поселения Горноправдинск, 

утвержденной постановлением 

администрации сельского поселения Горноправдинск 

от 19.01.2021 № 6
 

 

Порядок принятия обязательств

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

 
Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным. 

 
Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по муниципальным контрактам, договорам

	1.1
	Обязательства по муниципальным контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	
	Заключение муниципального контракта на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (организацией или гражданином) без проведения закупки конкурентным способом в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ
	Муниципальный контракт, договор/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта, договора
	В сумме заключенного контракта, договора
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по муниципальным контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений)

	1.2.1
	Проведение закупки товаров (работ, услуг)
	Извещение о проведении закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)

	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении муниципального контракта по итогам конкурентной закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений)
	Муниципальный контракт/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.3
	Уточнение обязательств по муниципальным контрактам

	1.3.1
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении муниципального контракта по результатам конкурентной закупки
	Протокол подведения итогов конкурентной закупки/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания муниципального контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.000

	1.3.2
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;
– признания закупки несостоявшейся по причине того, что не было подано ни одной заявки;
– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений. Протокол 
признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.

Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.4
	Обязательства по муниципальным контрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Муниципальные контракты, подлежащие исполнению за счет бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям муниципального контракта обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание, Расчетно-платежные ведомости
(ф. 0531722) 
	Начало текущего финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент образования 
кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в 
командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых бюджетных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505)руководителем
	Корректировка обязательства: 
при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	На дату образования кредиторской задолженности – ежеквартально, не позднее последнего дня текущего квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с приложением расчетов.

Служебные записки (другие распоряжения руководителя) 
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды компенсационных выплат, осуществляемых в адрес физических лиц, – пенсии, пособия и т. д.
	Расчетные ведомости.

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных 
документов, на основании которых осуществляются выплаты)

	На дату образования кредиторской задолженности – дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с выполнением муниципального задания;– бюджетным учреждениям, муниципальным предприятиям на возмещение затрат (недополученных доходов)
	Соглашение о предоставлении субсидии.

Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии
	Сумма заключенных соглашений о предоставлении 
субсидии
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным учреждениям на иные цели;

– организациям, ИП, гражданам – производителям товаров, работ, услуг (подлежащих исполнению в текущем 
финансовом году)
	Соглашение о предоставлении субсидии.
	Дата подписания соглашения о предоставлении субсидии.
	Сумма заключенных договоров (соглашений) о предоставлении субсидии.
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, предусмотренные условиями соглашения
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на предоставление субсидий в соответствии с нормативно-правовыми актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление межбюджетных трансфертов
	Соглашение о предоставлении субсидий, субвенций или иных межбюджетных трансфертов
	Дата подписания соглашения
	Сумма заключенных соглашений
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие нормативно-правовые акты
	Дата в соответствии с нормативно-правовым актом
	Объем бюджетных ассигнований на предоставление обусловленных законом дотаций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.1
	Предоставление платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Договор (соглашение) о 
предоставлении платежей, взносов, перечислений субъектам международного права
	Дата подписания соглашения (договора)
	Сумма заключенных договоров (соглашений)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.2
	Исполнение государственных гарантий без права регрессного требования гаранта к принципалу (уступки прав требования бенефициара к принципалу)
	Договор о предоставлении государственной гарантии
	Дата подписания договора о предоставлении государственной гарантии
	Сумма начисленных обязательств по гарантиям
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.3
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по муниципальным контрактам

	1.1
	Оплата муниципальных контрактов на поставку материальных ценностей, основных средств
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи товара
	Дата подписания подтверждающих документов
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата муниципальных контрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Муниципальные контракты, договора на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта). Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Муниципальные контракты, договора работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Муниципальные контракты, договора на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг). Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если муниципальным контрактом, договором предусмотрена выплата аванса
	Муниципальный контракт, договор. Счет на оплату
	Дата, определенная условиями муниципального контракта, договора
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401), листок нетрудоспособности
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.211
	КРБ.1.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.213
	КРБ.1.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата принятия бюджетного обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ
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